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Manual Portal de Facturación 
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1. Debemos ingresar al portal de facturación: https://facturacion.empresaspool.com/ 

 

 
 

Una vez ingresado al portal, el cliente deberá añadir su RFC, una vez añadido el siguiente 

paso es presionar el botón de buscar. 

 

 
 

 

 

2. Nos saldrá una ventana, en donde a completaremos nuestros datos con la cual 

vamos a facturar. Si es primera vez que factura con nosotros se desplegara la 

ventana para capturar los datos del cliente al que se realizara la factura (favor de 

tener la constancia fiscal actualizada). 
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Ya que ingresemos nuestros datos para facturar, le damos clic en el botón inferior 

“agregar tickets”. 

 

Si usted ya ha facturado con nosotros se desplegara esta ventana con sus datos: 
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3. Se desplegará una ventana de confirmación de los datos que se añadieron 

 

 
 

Si todo todos los datos que se añadieron son correctos le damos clic en “confirmar”, si no 

son correctos le damos clic en “modificar”. 

 

 

4. Ya confirmado los datos para facturar, se nos mostrara la ventana en donde ya 

añadiremos los tickets que vamos a facturar.  
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En la cual se añadirán los datos: 

- Sucursal 

- N° Ticket 

- Fecha 

- Total 

En donde encontraras toda esta información en el ticket: 
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5. Una vez añadido nuestros datos del ticket en el portal de facturación, le damos 

clic en “buscar”. 

 
 

6. Ya que se encontró el ticket se visualizará de la siguiente manera y si el cliente 

desea agregar otro ticket solo tiene que repetir el mismo proceso hasta agregar 

todos los tickets que desea facturar. Una vez añadido los tickets que requiere solo 

tendremos que ir al botón “facturar”. Al finalizar el PDF y el XML nos llegara en el 

correo que al principio ingresamos.  

 

 


